e CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR

Pasos para reactivar ti negocio

Esta es una guia para los microempresarios
que tiene menos de 10 trabajadores y que no
tienen NIT, es decir que se identifican con el
namero de la cedula del propietario del
negocio.

Estamos listos para despejar cualquier
inquietud, porque unidos vamos a superar
este desafio.

Este documento no compromete ni responsabiliza a nuestra empresa para ningan tramite o
resultado de la gestion.
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CDA DEL OCCIDENTE S.A. TE ASESORA, de como se debe hacer el registro en
la pagina de la alcaldia de Bogota, para microempresas con menos de 10
trabajadores que NO tienen Nit:

Pasos.

1. Ingrese a la pagina de la alcaldia de Bogota https://bogota.gov.co/reactivacion-economica
2. Seleccione el tipo de empresa al que pertenezca, e n este caso micro empresas (mensos de 10

trabajadores)
< C & bogota.gov.co/reactivacion-economica “ @
8 0s0 o |
D A B BUSCAR
g - BOGOT,\ BOGOTA TE ESCUCHA )
@ B o) 2 & al
= _ MI CIUDAD ZQUE HACER? SERVICIOS YO PARTICIPD Asi VAMOS

INICIO REPORTE DE EMPRESAS PARA LA REACTIVACION ECONOMICA EN BOGOTA

I Reporte de empresas para la reactivacion economica en
Bogota


https://bogota.gov.co/reactivacion-economica
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< C @ bogotagov.co/reactivacion-economica w o

B miciupan ‘ ‘ &% :quE Hacer? ‘ ‘ 2 SERVICIDS ‘ ‘ 8 Y0 PARTICIPD ‘ ‘ ﬂﬂlASfVAMOS ‘ |

El objetivo es obtener informacion sobre sus proyectos y protocolos, antes de que reactiven sus tareas.

La informacién solicitada deberé ser consignada en los formularios obra puhblica, edificaciones privadas y empresas manufactura y

suministros. Ademés, las empresas deberan anexar los protocolos que estableceran de bioseguridad, movilidad segura y salud publica.

Para ingresar a cualquiera de los formularios a diligenciar, selecciane el sector de su actividad:

9B Obra publica
Edificaciones privadas

‘\ Manufactura, comercio, suministros y reparacion

CHATEA
Microempresas (menaos de 10 trabajadores)
i PreEETmencs o= 10t
Si su empresa se encuentra en el grupo de sectores que ha tenido derecho a la circulacion desde el inicio del aislamiento preventivo
ohligatorio ordenado por el Gobierno Nacional, bajo las condiciones estipuladas en los decretos presidenciales No. 457 del 22 de marzo de
2020 y No. 531 del 8 de abril de 2020, por favar registrese en el siguiente enlace: u

https://forms.office.com, /ResponsePage.aspx?id=v 58E2WIG4DDMT3...

Para iniciar el registro debe realizar los siguientes pasos y tener a la mano la
siguiente informacion.

1. PASO.

De acuerdo a su empresa responda las siguientes preguntas.
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Solicitud de reactivacidon de microempresa

La Alcaldia Mayor de Bogota, como estrategia de reactivacion de la economia, por medio del presente formulario
solicita a las empresas pequefias habilitadas para retomar sus actividades, que registren los siguientes datos, a
efectos de poder realizar ejercicio de control y tomar decisiones de ciudad respecto a las medidas de contencion
y prevencion del contagio por COVID 19.

* Obligatorio

Informacion de la Microempresa

1. ;Tiene tiene NIT? *

2. Teléfono de contacto *

54545

3. Correo electronico para comunicaciones *

ssddd|

Mo revele nunca su contrasefia. Motificar abuso

Este contenido lo ha creado el propietario del formulario. Los datos que proporcione se enviardn a ese propietario.

Con tecnologra de Microsoft Farms | Privacidad y cookies | Términos de uso
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olicitud de reactiv n de mic

* Obligatorio

Actividad Comercia

4.Indique el sector al que pertenece *

() Fabricacion de productos textiles

) Confeccion de prendas de vestir

() Curtido y recurtido de cueros, calzado y de articulos de cuero

() Fabricacion de productos de madera y de corcho. excepto muebles
() Fabricacion de papel, cartén y productos de papel y cartén

() Fabricacion de sustancias y productos quimicos

) Fabricacion de aparatos y equipo eléctrico

—, Instalacién, mantenimiento y reparacion especializado de maquinaria y equipe; computadores y de equipo
periférico

'\:,' Alquiler y arrendamiento de vehiculos automotores y de otros tipos de maquinaria, equipo y bienes tangibles

Mantenimiento y reparacién de vehiculos automotores
) Mantenimiento y reparacion de equipos de tecnologia e informatico

(L) Comercio de vehiculos automotores y motocicleta incluidos sus partes y accesorios

Comercio al por mayor de muebles y enseres domésticos
) Comercio al por mayor de maquinaria y equipo
) Comercio al por menor de productos para mascotas

—, Comercio al por menor de materiales de construccidn, articulos de ferreteria. cerrajeria v productos de vidrio v
pintura en establecimientos especializados.

~— Comercio al por menor de combustibles, lubricantes, aditivos y productos de limpieza para automotores en
establecimientos especializados.

~— Comercio al por menor de libros, perigdicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio, en
establecimientos especializados

L) Servicios de lavanderia a domicilios.

Atras Siguiente
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B socom

Solicitud de reactivacion de microempresa

* Obligatorio
Direccion principal de la empresa
7.Localidad *

Engativa

8.Tipo de Via principal *
Ej Calle

Calle

9. Numero de via principal *
Ei. Calle 12

26

10. Letra de via principal
Ei. Calle 12 A

Escriba su respuesta

11. Bis de Via principal
Ei. Calle 12 A Bis

[ | Bis

12. Letra de Bis via Principal
Ej. Calle 12 A Bis A

Escriba su respuesta
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13. Este o Sur de via principal
Ej. Calle 12 A Bis A Sur

&

Sur

O

Este

14. Numero via secundaria *
Ej. Calle 12 A Bis A Sur # 7

g2

15. Letra via secundaria
E. Calle 12ABis ASur#7 A

Escriba su respuesta

16. Numero de complemento *
Calle 12 ABisASur#7A-32

39

17. Este o sur via secundaria
Calle 12 A Bis A Sur # 7 A - 32 Este

|:| Este
|:| Sur

No revele nunca su contrasefia. Notificar abuso
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Solicitud de reactivacion de microempresa

* Obligatorio

Empleados de la empresa

16.NUmero total de trabajadores de la empresa *

17.NUmero total de empleados que realizan trabajo en casa *

L5

* Obligatorio

FORMATO MOVILIDAD PEQUENAS EMPRESAS

Indigue la cantidad de empleados de su empresa, incluyéndose usted (valor numérico, NO utilice letras) que se

movilizaran en cada modo de transporte, En caso de que una persona utilice mas de un modo, seleccione solo el mas
importante (en el que realiza la mayor parte del recorrido).

18. Cantidad de empleados de su empresa que se movilizaran caminando (a pie) *

19. Cantidad de empleados de su empresa que se movilizaran en Bicicleta *
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20. Cantidad de empleados de su empresa que se movilizaran en Automovil o carro particular *
21. Cantidad de empleados de su empresa que se movilizaran en Motocicleta *
22. Cantidad de empleados de su empresa que se movilizardan en TRANSMILENIO *

23.Cantidad de empleados de su empresa que se movilizaran en SITP *
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24. Cantidad de empleados de su empresa que se movilizaran en bus intermunicipal *
25. Cantidad de empleados de su empresa que se movilizaran en Taxi *

26. Cantidad de empleados de su empresa que se movilizaran en transporte privado de la empresa
(Incluye servicio especial) *

Mo revele nunca su contrasefia. Notificar abuso
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Solicitud de reactivacion de microempresa

* Obligatorio

CERTIFICADO PLAN DE MOVILIDAD SEGURA

27.Nombre y apellido del representante legal o duefio de la empresa: *

GDFG

28.Numero de documento de identidad del representante legal o duefio de la empresa *

654645

29.Nombre de la Empresa *

FGFDGFDG]

30.En calidad de Representante Legal (o duefio) de la empresa, certifico que:

1. La informacién presentada de movilizacion de todo el personal en modos diferentes al Sistema
Integrado de Transporte Plblico de la ciudad (tales como: a pie, bicicleta, patineta eléctrica, taxi,
transporte especial, convenios y contratos de transporte privado, automovil particular y
motocicleta) detallada en la seccion anterior constituye el Plan de Movilidad Segura (PMS).

Igualmente, certifico que la entidad que represento o de la que soy duefio, cumple con las
siguientes acciones y medidas:

2. Fomento del teletrabajo o cualquier otra modalidad de virtualizacion del trabajo: identificar la
poblaciéon que acogerd esta modalidad de trabajo, sujeta a criterios de proximidad (distancia
hogar - trabajo), funciones (tipo de tareas y actividades), y frecuencia (ntimero de dias a la
semana). Este esquema seré obligatorio para todos los trabajadores en capacidad de realizarlo,
garantizando que solamente debera desplazarse el personal estrictamente necesario, dada la
imposibilidad de ejecutar la labor en forma no presencial.

3. El sistema de turnos y horarios adoptado desconcentra los picos de llegada y salida del
personal, y asimismo, considera la perspectiva de género para brindar seguridad a las mujeres en
sus desplazamientos.

4. El PMS declarado permite cumplir con el objetivo de evitar las aglomeraciones en el Sistema
Integrado de Transporte Publico por el incremento en el nimero de usuarios.

Al seleccionar la casilla de verificacion certifico que todo lo antes expuesto es informacion
veridica y que la empresa cumplira con lo alli descrito

O
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3. El sistema de turnos y horarios adoptado desconcentra los picos de llegada y salida del
personal, y asimismo, considera la perspectiva de género para brindar sequridad a las mujeres en
sus desplazamientos.

4. El PMS declarado permite cumplir con el objetivo de evitar las aglomeraciones en el Sistema
Integrado de Transporte Publico por el incremento en el nimero de usuarios.

Al seleccionar la casilla de verificacion certifico que todo lo antes expuesto es informacion
veridica y que la empresa cumplira con lo alli descrito

No revele nunca su contrasefia. Notificar abuso

Este contenido lo ha creado el propietario del formulario. Los datos que proporcione se enviaran a ese propietario.

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cockies | Términos de uso

Solicitud de reactivacién de microempresa

* Obligatorio

CONOCIMIENTO E IMPLEMENTACION DE LOS PROTOCOLOS de la Resolucion 666
y 675 de 2020

31. ;Cuenta con un espacio fisico para realizar el protocolo de lavado de manos con indicaciones

claras para recordar los pasos recomendados por la Organizacion Mundial de la Salud?

® s

32.;Cuenta con los recursos necesarios para la higiene, limpieza, proteccion personal de sus
trabajadores en la cadena de produccion, incluyendo herramientas individuales (Guantes,
Ovelores, botas, gafas, tapabocas o mascarillas, jabon, toallas desechables y alcohol glicerinado y
otros elementos de aseo)? *

® s
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33.;Cuenta con estrategias de capacitacion y sequimiento para asegurar la salud de sus trabajadores
en la cadena de produccion, asi como el control en el ingreso y salida de personal? *

® s

34, ;El area de trabajo asegura el distanciamiento fisico entre trabajadores (minimo 2 metros) y en el
uso de areas comunes? *

® s

35. ;Cuenta con estrategia diaria para identificacion de sintomas relacionados con COVID 19
(presencia de tos, fiebre, dolor de cabeza, dolor de garganta y dificultad para respirar), toma de
temperatura y conocimiento de contactos cercanos con COVID 197 *

® s

O No

36. ;La empresa sabe los nimeros de contacto para solicitar atencion si se presenta un caso
probable de COVID 19 en sus trabajadores? *

® s

37. ;Suscribid un consentimiento informado de las condiciones de salud del trabajador y el
compromiso de él para suministrar informacion veridica de su estado de salud al ingresar a la
empresa? *

No revele nunca su contrasefia. Notificar abuso
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Solicitud de reactivacion de microempresa

* Obligatorio

CONOCIMIENTO E IMPLEMENTACION DE LOS PROTOCOLOS
Resolucion 666 y 675 de 2020

38. ;Declara bajo la gravedad de juramento que toda la informacién aqui suministrada es VERIDICA
y autoriza que por cualquier medio se verifiquen los datos aqui contenidos y en caso de falsedad,
que se apliquen las sanciones contempladas en la Ley? *

[ si

39. jAutoriza que la informacion suministrada sea validada y/o actualizada con otras fuentes de
informacion? *

[« si

40. ;Manifiesta bajo la gravedad de juramento que conoce y garantiza el cumplimento de los
protocolos contenidos en la Resolucion 666 de 2020, la Resolucion 675 de 2020 y la Resolucidn
No. 682 de 2020 expedidas por el Ministerio de Salud, el decreto 593 del 24 de abril de 2020 del
Ministerio del Interior y la circular 026 de la secretaria distrital de salud y demas disposiciones
que las complementen, adicionen o sustituyan? *

] s

No revele nunca su contrasefia. Notificar abuso
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Solicitud de reactivacion de microempresa

* Obligatorio

CIONES DE USO DE DATOS

TERMINOS ¥ COND

41. He leldo y estoy de acuerdo con los términos y condiciones de uso de datos, implementados por
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Ver resolucion 777 de 2019

<LDS://secretariaGen eral.gov.co/trans Darencia/mecanismos—contacto/nroteccionD
ersonales *

|#] Si

No revele nunca su contrasefia. Notificar abuso

e Ellink desprende la siguiente informacién que debe ser de su conocimiento.

C & secretariageneral.gov.coftransparencia/mecanismos-contacto/proteccion-datos-personales

Secretarfa General — o
BOGOTI\ Alcaldia Mayor de Bogota

Inicio  Entidad - Transparencia -  Gestion y desempefio - Servicio a la Ciudadania -

3 -2 Estructy : Instr J¢
"Wei:'l‘fgz?; de ‘”FO‘T_;?g de tal:iggriﬁgzna Marco Legal Presupuesto Planeacién Contral Contratacion Tg:m?;sy :1:‘5;3%::50%;
Inicio»Transp to»Politicas de proteccién de datos pers
Politicas de proteccion de datos personales Mecanismos de Contacto

Estado: Vigente W 1.1 a. Los espacios fisicos destinados para el
Estado: No Vigente % contacto con el sujeto obligado

1.1 b. Los teléfonos fijos y méviles, lineas
gratuitas y fax incluyendo el indicativo nacional
internacional, en el Formata (57+ Nimero del
4rea respectiva)

1.1¢. Correo electrénico institucional destinade
para la recepcién de solicitudes de informacién

1.1 d. Correo fisico o postal destinado para la
recepcion de solicitudes de informacion

1.1 2, Link al formulario electrénico de
solicitudes, peticiones, quejas, reclamos y
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e Unavez la anterior informacion sea de su conocimiento se debe volver a la pagina donde
se esta haciendo el registro y abrir el link que se despliega en una nueva

Solicitud de reactivacidén de microempresa

Registro de informacion de perscnal

Para finalizar esta soligl lgatorio realizar el registro de la inforn spondiente a la movilidad de cada
trabajador a cargf® en https://bogota.viajaseguroencuarentena.com/form institution. LaNpformacion sera verificada por
la Secretaria Disthglde Movilidad.

Por favor continué en el botén "Enviar”

Mo revele nunca su contrasefia. Notificar abuso

Este contenido lo ha creade el propietario del formulario. Los datos gque proporcione se enviaran a ese propictario.

Con tecnclogia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

e Al volver donde estd realizando el registro finalice el proceso, proceder a dar clik en
enviar.

e Como comprobante de que los datos fueron registrados le debera salir el siguiente
anuncio.
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Solicitud de reactivacidon de microempresa

@ Gracias.

La informacion del formulario ha sido registrada exitosamente

Luego de revisar la informacion registrada se remitira al correo electronico sefialado
por las empresas, un certificado sobre el recibo y la completitud de la informacion
conforme a los parametros descritos en el presente decreto, fecha a partir de la cual
se podré iniciar la implementacion de dicho plan.

El solicitante se hace responsable de |a veracidad de los datos aqui suministrados y
del cumplimiento al plan presentado.

Recuerde que debe realizar obligatoriamente el registro de la informacion

correspondiente a la movilidad de cada trabajador a cargo en
https://bogota.viajaseguroencuarentena.com/form_institution

2. Paso.

Del anterior link que abrié se despliega la siguiente solicitud de informacién para que se
debidamente diligencia.

o Empresa 2 Empresa &) Trabajadores &) Compromiso
Datos  Sedes/Obras Req. de viajes "~ PDMs

6mico@ Entidad piblica contratant@

Seleccione un sector - v

CONTINUAR
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BOGOT/\
o Empresa Empresa Trabajadores Compromiso
Datos Sedes/Obras Req, de vigjes PDMS
T ] ©
DDD EDE
° e
7 0
ector econdmico® ca contratant=@
Manufactura - -
2] tidad @

CONTINUAR

’1, A L ALNEE A e T

° Empresa e Empresa Trabajadores Compromiso
Datos Sedes/Obras Req. de viajes PDMS
—
»
Por favor detalle los diferentes lugares de trabajo (ej. Oficinas principales, sedes, locales comerciales, bodegas, plantas, entre b A
otros) que opera su empresa dentro de Bogota y sus municipios aledafios. Si su empresa esté relacionada con el sector construccion, Y

por favor detalle su sede adminsitrativa y los diferentes puntos donde planee tener obras activas.

<@ Direccion® A > Ti00@®

> c
DDDDDD CALLE 28-SUR#55 ENGATIVA Bodega - Actividades@

Nombre Direccién Barrio/Municipio Tipo Actividades

ATRAS

© 2020 Todos los derechos reservados - #QuédateEnCasa

steer @y

e En este paso debe descargar el Excel en el link resaltado.
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° Empresa

Datos

DESCARGAR FORMATO EXCEL

En esta seccion debe detallar los requerimientos.d e leados (incluso los que hacen teletrabajo). Genere y
adjunte un listado con base en es(€ archivo de ejemplo (Seccién izquierda) o ingrese I» informacion de forma manual (Seccién
derecha). Recuerde guardarlo en formaio .XIsxy o TretaTa del archivo de ejemplo. El tamafio méximo permito es

de 10 Mb, por favor valide esta informacion antes de enviar.

Empresa Trabajadores Compromiso
PDMS

Sedes/Obras Req. de vigjes

tas mds informacién de est

SUBIR DATOS MANUALMENTE

Drag and drop a file here or click

© 2020 Todos los derechos reservados - #QuédateEnCasa

e Proceder a diligenciar la informacién de todos los trabajadores que laboran actualmente
en la empresa.

Listado_trabajadores - Excel

Archivo [NBTEM Insertar  Disposicién depégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q' ;Qué deseahacer?

“D % Calibri V12w & = El > - p

B
Pegar NKS . % w0 9 Formato Buscary
- - " seleccionar ™

Portapapeles Fuente Alineacién Namero Estilos Celdas Edicién ~

12001 < I3 <

A B C D E F |G|H I J K L i} N o P ] R s 1 U <
1 |Nombre sede em| Nombr{ Apellid Tipa identifi ifical Géne| Eda| Carg Trabaja L Trabaja Ma| Trabaja Miérd Trabaja Ju{ Trabaija Vid Trabaja Sabal Trabaja Domi Hora Entrada Td Hara Salida Tr| Modo de icif| Direccién de resi|Bard Ti

=

Informa personal 4 >

e (O también se encuentra la opcidn de ingresar la informacion manualmente, elegir la
opcion de su preferencia.
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Ingrese la informacion de todos sus empleados

Nomb Di
OMO® Nombres  Apellidos  TipoDNI ldentificacion  Género Edad  Cargo e Hora Entrada

sede laborales

DDDDDDv  SSS Cédula Grac 144 27 Operativer  Lunes, Mavte 12:12

Hora Salida

Modo Direccién

Municipio Barrio

transporte residencia

Bicicetav BOGOT/ SSSS SDAD

Trabaja
Remoto?
-0

CANCELAR ACEPTAR

e Por ultimo, se da click en continuar donde finaliza e registro de la informacion.

K Reporte« X | I Solicitud X @ Bogots: x [ Polticas x | I Solicituc X | [ Guiade X | M Recibide x | B PROTOC X | of CDADel X | (&) Normati X | +

(¢] 8 bogotawviajaseguroencuarentena.com/form_institution

° Empresa ° Empresa e Trabajadores
Datos

Sedes/Obras Req. de vigjes

Compromiso
PDMS

B Necesitas mds informacion de esta se(mc}ne

En esta seccion debe detallar los requerimientos de viaje para todos sus empleados (incluso los que hacen teletrabajo). Genere y
adjunte un listado con base en este archivo de ejemplo (Seccién izquierda) o ingrese la informacion de forma manual (Seccién
derecha). Recuerde guardarlo en formato .xlsx y conservar la misma estructura del archivo de ejemplo. El tamafio maximo permito es

de 10 Mb, por favor valide esta informacion antes de enviar.

AN

SUBIR DATOS MANUALMENTE

ATRAS CONTINUAR

steer @y
A & T dx

ESP

11:49a. m.
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0 Empresa 0 Empresa ° Trabajadores o Compromiso
Datos Sedes/Obras Req. de vizjes PDMS
- sl
= > A
v Acer condiciones del PMDS solicitado y declaro que la empresa a la que represento -

os Términos y Condiciones de r

© 2020 Todos los derechos reservados - #QuédateEnCasa

e Como constancia le saldra el siguiente anuncio y le llegara al correo registrado un visto
bueno donde se finaliza el proceso.

Gracias por tu respuesta

Su registro ha sido recibido, Cualquier duda comuniquese con
PMS@movilidadbogota.gov.co
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Posteriormente la Alcaldia Mayor de Bogota, le enviara una carta como esta para informarle que
su solicitud ha sido aprobada.

R | Seagoun
ECONOMMO

REACTIVACION ECONOMICA - Decreto No. 121 del 26 de abril de 2020

Bogotd D.C 168 maye de 2020

Seiorfa)

Nestoe Hernamdo Yanegas Neto

Rapresantantn Legsd

CENTRO DE DIAGROSTICO AUTOMOTOR DEL DCOIDENTES A,
NIT SO0 L10552

Bogota D.C

Hespetadoia) sehorla):

En relurencia a b solicited realicada o travis del Portel Bogotd ol 12 de mayo de 2020,  por  Yubert Arley Sanchaz Sober
arombee de lpempress  CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DEL OCC, de I tusl usted s el representante lagel 0 duehio, nos

2 | be que dcha solcined ha sido aprobada pes e e iden in bajo s ladar on ol
ducreto dateital 126 del 10 de muyo de 020 “Por medio del cusd s establ dicim L parn ol yo del neago denvadn
de o pand por C us COVID-19 di ol estado de calomidad pdbiica dedlarado enof distrito capital y se toman otras
dutermi - o con s resich s No, 593 dul 24 de sbinl de 2020 y 636 del 6 de mayo de J020 “Por ol

ol se imparten Instrucciones en witwd de |2 emergencla anitana generada por la pandeswa del Coronawrus COVID1S y o
mantenimiento de orden poblico”

Envirtud ded wtiodo 15 del decruto distrital 126 de 2020, 5o b recosrda gue duntro de los 15 diss siguinmes & b inscripeian » inicio de

labores debera radicar 3 traves de la f bogota. comffoem_b el Pan de Movlidad Segura, of
oual, junte con las horarios de trabajo y bos pretocokes de Bloseguridad conforman medidas samitarias 9 estricto complimienco, & las
que se les realizars g to por las ok indes en el articulo 16 decreto, oo el marco de sus competencias legaies.

Encaso de que su actwidad no cuente ton un horano espechico de atuerdo ton b establecndo en = artiodo 17, se entende gue ™o
tiene restacoon. No obstante, debe revisar B Resoleciones de la Secretarks Detntal de Movibdad sobee of uso del transporte publicn

F dunio Partd Bogoth: M ¥y
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Fecha reactraadn econdmica a partir del: | 17 de mayo de 2020
Turmcr: Entre My 1000 w0 700 pm

Cordial saluda,

ALCALDIA DF BOGOTA



